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Accéder aux ressources d'autoformation « Vodeclic »
depuis le portail des bibliotheques d'Agglopolys

Les bibliotheques d'Agglopolys proposent les ressources de « Vodeclic », une plateforme d'autoformation en ligne. Cours et didacticiels
pour s'initier ou approfondir ses connaissances en bureautique et en multimédia . Des formations a plus de 400 logiciels :

- Bureautique : bases de données, gestion de documents, tableur, présentation, traitement de texte
- Communication : e-mail, réseaux sociaux, visioconférences

- Internet : création de sites web, navigateurs, recherche, sécurité

- Mutimédia : audio et vidéo, création graphique, photographie

- Professionnel : commercial, comptabilité, gestion de projet, sondage

- Systemes d'exploitation : mobilité, systemes, utilitaires

Chaque abonné accédera a une palette d'outils lui permettant d'apprendre et de comprendre dans de bonnes conditions : planning,
exercices, évaluation, bloc notes. Un moteur de recherche est également disponible pour trouver la formation qui correspond a ses
besoins.

L'offre
L'accés aux ressources de « Vodeclic » est en illimité. Il est réservé aux abonnés des bibliotheques d'Agglopolys. Il se fait uniquement par
streaming (lecture en ligne), a distance de chez vous ou sur place dans les bibliothéques.
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Rechercher une ressource « Vodeclic » sur le portail des bibliotheques d'Agglopolys

Plusieurs possibilités :

1) Acces rapide a tout le catalogue par le menu « En ligne 24/24 », en cliquant sur la rubrique « Autoformation ».

BIBLIOTHEQUES
DEBLOIS — x

Un équipement d'Agglopolys Vous &tes ici - Accueil recherche avancée
Communauté d agglomération
de Blois

EN PRATIQUE AGENDA SERVICES RESSOURCES LES BIBLIOTHEQUES

[ 2 =l ‘ & Toutes les ressources en ligne Mon compte lecteur

%}. = B Q ( Les Bibliothéques d'Agglopolys mettent gratuiternent a Connectez-vous pour gerer votre compte et acceder
) )’ J-'U n ‘1 disposition de leurs usagers inscrits ?t non—lnsc.rlf?s un g.rat.wternent aux ressources réservées aux abonnes des
’ ¢ ensemble de ressources d'autoformation et de loisirs biblictheques.

AEEC

Livres numériques Autoformation

Des ressources d'autoformation pour Uapprentissage des
langues, bureautique, multimedia, code de la route...

Musique Cinéma

Un catalogue de musique en ligne enrichi de documents = Un service devidéo ala demande co-édite par Arte et
pedagogiques multimeédia. ~ ) Universcing qui propose plus de 3000 films et
documentaires francais et étrangers

E Jeunesse ﬁ Patrimoine

Sur la page « Autoformation », cliquez ensuite sur I'onglet « Vodeclic » puis sur « Tout voir » pour visualiser le catalogue complet des
ressources disponibles.

EN PRATIQUE AGENDA SERVICES EN LIGNE 24/24 RESS50URCES LES BIBLIOTHEQUES

Autoformation

Les bibliothéques d"Agglopolys proposent quatre ressources d'autoformation pour la découverte et lapprentissage des langues, de
la bureautique, du multimedia, du code de la route ou encore du soutien scolaire.

W Toutes les ressources en
ligne:

% Mon compte lecteur

W% Livres numérigues N i i i . ) )
L'acces aux ressources est reserve aux abonnes des bibliothegues d'Agglopolys. Certaines ressources ne sont accessibles

W Autoformation que sur place, sur les postes publics des biblisthégues. Renseignez-vous auprés des Accueils.
‘I‘u‘lus'rqu&
% Cinéma Deux ressources accessibles sur place et a distance
W Jeunesse
W Patrimoine
TOUTAPPRENDRE VODECLIC
o Catalogue ~
o CONNEXION . Vodeclic propose une solution de formation globale sous la forme

o " d'une plate-forme web en accés ilimité comprenant des miliers de
formations sur plus de 400 logiciels et des services pédagogiques

Acceder awx ressources pour les apprenants.

MUMETIqUES
fwec son compte, chague abonné accédera a une palette doutis lui permettant

Vous  Gles  abonné  a  la d'apprendre et de comprendre dans de bonnes conditions : planning, exercices,

b.ihliothéque, cul']nectgz-v ENER évaluation, bloc notes.Un moteur de recherche est également disponible pour
via longlet en [1aut 4 droite de I? trouver la formation qui correspond & ses besoins.

page pour acceder directement a

la ressource

Pas encore abonné 7 Accédez directement 4 la plateforme Vodeclic

Rendez vous a la rubrique Je

m'abonne pour connaitre les

conditions dinscription ou venez Télécharger le mode d'emplﬂi
tester gratuitement la ressource

dans l'une de nos bibliothéques.
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2) Acceés direct par le catalogue si vous recherchez un sujet en particulier. Tapez votre demande dans la barre de recherche (par exemple :
formation gmail), puis sélectionnez a gauche dans la facette « En ligne 24/24 » la catégorie « Vodeclic ».

BIBLIOTHEQUES _
D'AGGLUPULYS 3 = | SUe SRR formation gmail X

L risana Vous &tes ici : Accueil / Résultats de |a recherche recherche avancee

e L Communanti 4 agghormiralion o Bloh

EN PRATIQUE AGENDA SERVICES EN LIGNE 24/24 RESS0URCES LES BIBLIOTHEQUES

[+

EN LIGNE 24/24 =

ToutApprendre bl
I ‘Viodedic I
: O
=
SUJET (MOTS CLES) ™
Ezmmu.nicsti:}n GMA"_
hihaledis Formaticn en ligne, 2014
Email est un webmail propose par Google. Vious poumez
LANGUE ﬁ ginsi '3|::icer!'.~er't' "i'"e; e-mails EI\::EGI;|LI;i:,E'I-J'S-h$I‘|'FtEE-
et repondre 8 vos comespondants. Si vous gerez de
nombreux messages, vous vemez comment les ranger et les D
EE"TEUR ﬁ etiquet...

0 Plus dinfs

Consultable en ligne » Consuler be document

GOOGLE APPS - AGENDA, MAIL,
DOCUMENTS

Formation en ligne | Toutapprendre

Avec cette formation video, la suite Google Apps © Gmail,

Google Agenda, Google Dc_:a..n_'_er!ta n'surs |:IL.5_. aucun I:l
seoret pour vous. Apprenez a utiliser avec simplicite, les

R ELEFPHORMN | principaux cutils de |3 plateforme Google grace 8 ce tutoriel

W...

(0 Plus dnls

Consultable en ligne » Corsuler ke document

Les ressources numériques sont signalées par la mention « Consultable en ligne »

EN LIGNE 24/24 =

Viodeclic

SUJET (MOTS CLES) 5 o .

Communication

LANGUE = GMAIL

Formation en ligne, 2014

Gmail est un webmail proposé par Google. Vous pourrez ainsi

rapidement recevoir des e-mails avec plusieurs comptes et

répondre & vos correspondants. Sivous gérez de nombrew &
messages, vous verrez comment les ranger et les etiquet..

Consultable en ligne * Caonsulter le docunnent
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3) Acces direct a la plateforme Vodeclic. Sur la page « Autoformation », cliquez sur « Accédez directement a la plateforme Vodeclic ».

EN PRATIQUE AGENDA SERVICES EN LIGNE 24/24 RESSOURCES LES BIBLIOTHEQUES

Autoformation

Les bibliothéques d"Agglopolys proposent quatre ressources d'autoformation pour la découverte et lapprentissage des langues, de
la bureautique, du multimedia, du code de la route ou encore du soutien scolaire.

% Toutes les ressources en
ligne

% Mon compte lecteur

W Livres numérigues . . . . . : :
L'acces aux ressources est réesernve aux abonneés des bibliotheques d'Agglopolys. Certaines ressources ne sont accessibles

Autoformation que sur place, sur les postes publics des bibliothéques. Renseignez-vous auprés des Accueils.
W Musigue
% Cinéma Deux ressources accessibles sur place et a distance
% Jeunesse
% Patrimoine
TOUTAPPRENDRE VODECLIC
o Catalogue ~
™~ CONNEXION _ _ Vodeclic propose une solution de formation globale sous la forme
las_mbs dune plate-forme web en accés ilimité comprenant des miliers de
_ formations sur plus de 400 logiciels et des services pédagogigues
Acceder au rEs50Urces pour les apprenants.
NUMETIqUEes
) L. Avec son compte, chague abonné accédera a une palette d'outils lui permettant
1"'"'_3'”5_ n?t&s abonne a |la d'apprendre et de comprendre dans de bonnes condifions : planning, exercices,
b.lbllotheque. EDF}”EHFE""DUS évaluation, bloc notes.Un moteur de recherche est également disponible pour
via fonglet en haut a droite de la trouver la fermation qui correspond a ses besoins.

page pour acceder directement a
la ressource

Pas encore abonne 7 Accédez directement & la plateforme Vodeclic

Rendez vous a la rubrigue Je
m'abonne pour connaitre les

conditions dinscription ou venez Télécharger le mode cl'emplci
tester gratutement la ressource
dans l'une de nos bibliothéques.

5]

Vous pouvez rechercher une formation au catalogue Vodeclic grace a la barre de recherche.

U
VOdECI'c Tableau de bord Catalogue o i

- o w

1D734944E2
9E61D56F06
FBF3BTFED
03D

MES DERNIERES NOUVEAUTES MON PLANNING MES EVALUATIONS
FORMATIONS
B Outlook 2010 B Flipboard Créer votre premier planning ! Evaluez votre niveau !
B Word 2013 B Linkedin 2017
—
Qo
efe
®
®o®
y Ivs .
MESSAGERIE Prnns e VISITE GUIDEE
d'agglomération
de Blols
M zoom sur la messagerie Ce portail vous est proposé par Je consulte Ia visite guidée

I visite guidée Les Bibliothéques d'Agglopolys




57

Ou naviguer dans les différents themes de formation. Cliquez sur « Catalogue » puis choisissez une rubrique dans le menu déroulant a
gauche (exemple : communication / e-mail). Sélectionnez le module qui vous intéresse a droite de I'écran (exemple : gmail).

- in . .
Que voulez-vous apprendre OK
Vodeclic S s
1D734944E2
9E61D56F06 Nouveautés @
FBF3B7FED (% & & () & (%
03D Toutes ! ' i \ i \ \
Camet d'adresse Conference Gmail IBM Connedlions 1BM Notes 9.0 IBM Verse
Orange Pro Chat ios
Bureautique

Communication

IEREE O B B B B B

Reéseaux sociaux iCal Lotus Notes 8.5 Iail Messagerie Orange Outlook

) Orange Pro
Visioconference

Internet
Multimédia E g E g

, Outlook Express Ouflook com Thunderbird Windows live
Professionnel 5

Systémes d'exploitation
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Accéder a une ressource « Vodeclic »

1) Identifiez-vous avec votre compte lecteur
Cliquer sur "Connexion" en haut a droite de la page. Saisir votre identifiant et votre mot de passe :

Votre identifiant Votre mot de passe oK f_'g\ CONNEXION

Lidentifiant de votre compte est le numéro a 12 chiffres qui se trouve sous le code barre de votre carte de lecteur (exemple:

412537837900).
— Qo0 polys
[Ne= ® ° .‘i&';;ﬁ:.'éﬁm
g o0 @ s
=== Nom
ﬂ Prénom

Cette carte est strictement personnelle
et doit étre présentée a chaque prét

Votre mot de passe est constitué des 8 chiffres de votre date de naissance au format JJMMAAAA (exemple : 05091978 pour une personne
née le 5 mai 1978).

Cliquez sur « ok ». Vous étes connecté (votre nom s'affiche en haut a droite du site).

2) Comme expliqué en page 4, vous pouvez accéder directement a la plateforme « Vodeclic ». Si vous recherchez un document a partir du
catalogue, cliquez sur la notice puis sur « consulter le document ».

9 < 11 2 &,

Gmail

Formation en ligne
Edité par VODECLIC - 2014 » Consulter le document

oy iy oy RESUME DESCRIPTION
0 avis

Gmail est un webmail proposé par Google. Vous pourrez ainsi rapidement recevoir des
e-mails avec plusieurs comptes et répondre & vos comespondants. Si vous gérez de
nombreux messages, vous verrez comment les ranger et les étiqueter avec les libéllés
ainsi que les retrouver rapidement avec le moteur de recherche de l'application. Gmail
vous permet d'automatiser un grand nombre de taches : vous pourrez ainsi mettre de

3) Un nouvel onglet ouvre le site de « Vodeclic » sur la formation choisie. Vous pouvez suivre I'ensemble de la formation ou choisir le
module qui vous intéresse en sélectionnant a gauche de I'écran.

VOdEC"C Cue voulez-vous apprendre ?

= Retour a la thématique Communication

E Gmail m Je consulte mon badge Je m'évalue

¥ WMon Badge 0%
Gmail
Afficher = Tout déplier
Q Filtrer les modules

G173 ®6h 11m

@ Deécouvrir 'application

Gmail est un webmail proposé par Google. Vous pourrez ainsi rapidement recevoir des e-mails avec plusieurs comptes et répondre a vos

Envoyer et recevoir des e-mails ) . - e
@ Y correspondants. Sivous gérez de nombreux messages, vous verrez comment les ranger et les étiqueter avec les libéliés ainsi que les

@ Mettre en page et structurer un e-mail retrouver rapidement avec le moteur de recherche de I'application. Gmail vous permet d'automatiser un grand nombre de taches : vous
pourrez ainsi mettre de coté le courrier indésirable. Apprenez a utiliser le carnet d'adresse pour gérer vos contact, les partager, et préparer
@ ELUTETES IR RRNAT ME L SR Tl des groupes de diffusion. Apprenez a organiser vos taches quotidiennes selon les échéances. Google Agenda vous permettra de planifier

vos événements et d'organiser des réunions en envoyant des invitations.

E Ajouter & mes formations Ajouter au planning

(5) Ranger et organiser les e-mails
(5) Rechercher un e-mail

(7) Gérer ses contacts

Dialoguer avec ses interlocuteurs
() Utiliser un agenda

Configurer et personnaliser I'application
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5) Le module de formation se lance sous forme de vidéo de démonstration. Vous pouvez manipuler a coté, revisionner, revenir en arriére,
prendre des notes, etc...

vodecic ., . G

= Retour a la thematique Communication

E Gmail Je consulte mon badge E Je m'évalue

0,
B Mon Badge L2 "' [+ changement de salle - f2
almia ] &« I} mail.google.com
HH Aficher = Tout déplier i — s -
=7 Apphcations Buite de réception Classe virtuelle [} Google Docurnents
. ANEEE
: HomoTic L a |
! p B
(2) Envoyer et recevoir des e-mails I‘ - n o 0| m %
Envoyer son premier e-mail changement de salle L Lol & 18
= : : | Buie de iception (1) 3} Hervie Martin 1403 [l y 2 & minutes -
Envoyer un e-mail unique a plusieurs correspon.... Massanss suvis oi- albit mgvaaib.. doon 2
linperian Feminge
e Répondre ettransférer un e-mail Messages amayds
Brouillons (11) Afention la salle de révnion et fa salle Diamanl au 2° dlaps
% Réun
Utiliser les modéles F :,' o Condialement
Créer une réponse automatique )
Mettre en place un message d'absence & -
@ Metire en page et structurer un e-mail
@; Envoyer et recevoir des pieces-jointes
+ ]

(5) Ranger et organiser les e-mails

(E; Rechercher un e-mail .
| 0542 B3 )

(7)) Gérer ses contacts
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